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1. AMAÇ 

Bu talimat, CEVHER Jant San. A.Ş.’de kiralık vinç, forklift, manlift, v.b kaldırma ekipmanı ile 

çalışma yapılması esnasında yapılması gerekli faaliyetleri ve uyulması gerekli olan kuralları 

açıklamak amacıyla hazırlanmıştır.  

2. SORUMLULUK ve UYGULAMA ALANI 

Bu talimatın yürürlüğe konması ve değişikliklerin yapılmasından İşveren Vekili, İş Güvenliği 

Uzmanları bu talimatı uygulamaktan kiralık vinç, forklift, manlift v.b kaldırma ekipmanı ile çalışma 

yapacak olan tüm çalışanlar, yüklenici firma çalışanları sorumludur.  

3. UYGULAMA 

3.1.1. Kiralık kaldırma ekipmanı ile çalışma yapılmadan kaldırma ekipmanı (periyodik kontrol 

raporu, v.b) ile çalışanların (SGK bildirgesi, operatörlük belgesi, v.b) evraklar incelenmek 

üzere mutlaka İş Güvenliği Ekibine, güvenliğe ve diğer ilgili birimlere önceden iletilecektir. 

Eksik evraklar; işe başlamadan önce tamamlanacaktır.  

3.1.2. “Y17f0509_R02_Çatıda-Yüksekte-Kaldırma Ekipmanı ile Çalışma İzin Formu” 

doldurulduktan sonra çalışmaya başlanıla bilinir. 

3.1.3. Firma içerisinde yükseğe çıkacak kişilerin; periyodik kontroller sonrasında işyeri hekimi 

tarafından bölümlere maille bilgi verilen ve iletilen; “Yüksekte Çalışabilecek Kişiler 

Listesinde” yer alan kişiler çıkabilir. 

3.1.4. Hangi amaçla olursa olsun yükseğe çıkmak için mutlaka Cevher Jant San. A.Ş İş Güvenliği 

Ekibinden ve ilgili bölümünden izin alınacak gerekli kontroller ve prosedürler 

tamamlandıktan sonra çıkılabilecektir. 

3.1.5. Yüksekte çalışacak herkesin sağlık muayene raporunda yüksek çalışma yapabilir onayı 

olmalıdır. Tansiyon, baş dönmesi, yükseklik korkusu gibi hastalıkları olanların 

yüksekte çalışması yasaktır. 

3.1.6. Çalışan kişi işe uygun eldiven, ayakkabı, gözlük gibi işe uygun şekilde kişisel koruyucu 

donanımlar (KKD) ile korunacaktır. 

3.1.7. Yüksekte ve/veya çatıda çalışma yapılacaksa (Y17t505 Yüksekte Çalışma Talimatı, 

Y17t503 Çatıda Çalışma Talimatı) o işe özgü talimat yerine getirilecektir. 

3.1.8. Yüksekte çalışmalarda (Y17t505 Yüksekte Çalışma Talimatı, Y17t503 Çatıda Çalışma 

Talimatı) ilgili talimatlarda belirtilen KKD ile korunacaktır. 

3.1.9. Vinç kancalarında emniyet mandalı bulunacaktır. 

3.1.10. Yüklerin kaldırılmasında kullanılan zincirlerde, düğüm ve büklüm olmayacaktır. 

3.1.11. Kullanılacak zincir/sapanların periyodik kontrolleri tam ve raporunda kullanıma uygun 

olacaktır.  

3.1.12. Sert ve köşeli yükler kaldırılırken, köşelerle yükler arası uygun yastıklarla beslenecektir. 

3.1.13. Operatörler kabinlerini terk etmeden önce, bütün kumanda tertibatını stop durumuna ve ana 

şalteride açık duruma getirecektir. 

3.1.14. Kaldırma makinaları ve araçları her çalışmaya başlamadan önce operatörleri tarafından 

kontrol edilecektir.  
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3.1.15. Çelik halatların, zincirlerin, kancaların, sapanların, kasnakların, frenlerin ve otomatik 

durdurucuların fiziki durumları, yetkili bir teknik eleman tarafından, üç ayda bir yapılan, 

kontrollerin belgeleri sözleşme esnasında tarafımıza teslim edilmek zorundadır.  

3.1.16. Kaldırma makinalarında yüklerin kaldırılmaları, indirilmeleri veya taşınmaları, belirlenecek 

kişiler tarafından verilecek işaretlere göre yapılacaktır. 

3.1.17. Yükler dik olarak kaldırılacaktır. Bunların eğik olarak kaldırılması zorunlu 

olduğu durumlarda manevralar görevlendirilecek sorumlu bir elemanın gözetiminde 

yapılacak, yük sallanmalarına ve yükün tehlikeli durumuna karşı gerekli önlemler 

alınacaktır. 

3.1.18. Operatörler kaldırma makinalarında bir yük asılı iken makinalarının başından 

ayrılmayacaktır. 

3.1.19. Kaldırma makinalarının yüksüz hareket ettirilmeleri gerektiğinde, istifçi veya sapancılar, 

işaretçiye hareket işaretini vermeden önce, denk veya sapan halatlarını kancalara uygun bir 

şekilde takacaklar ve operatörler de kancaları uygun bir yükseklikte tutacaklardır. 

3.1.20. Kaldırma araç ve makinalarının yük kancaları demir, dövme çelik veya benzeri uygun 

malzemeden yapılmış olacak, yüklerin kurtulup düşmelerini önlemek için güvenlik mandalı 

veya uygun güvenlik tertibatı bulunacaktır. 

3.1.21. Hareket halindeki vinç kabinleri içinde veya vinç arabaları üzerinde, yalnız görevli kişiler 

bulunacak ve vinç operatörleri hiçbir kimsenin yük üzerine binmesine, boş halat veya 

kancalarına asılmasına izin vermeyecektir. 

3.1.22. Kabinlerde yangın söndürme cihazı bulundurulacaktır. 

3.1.23. Yüklerin vinçlere asılı olarak taşınmasında görevlendirilen işaretçi veya işçiler yüklerin 

önünde giderek ray makaslarını kontrol edecek ve yüklerin bir kimseye veya herhangi bir 

engele çarpmayacak bir yükseklikte taşınmasını sağlayacaktır.  

3.1.24. Mobil vinçlerde yük kaldırırken veya yerleştirilirken sesli veya ışıklı uyarı yapılacak, bunların 

gece çalışmalarında farlar ve arkalarında stop lambaları yakılacak, kabinler uygun şekilde 

aydınlatılacaktır. 

3.1.25. Bir kaldırma ve gerdirme aparatına üzerinde yazılı azami yükten fazla yük 

yüklenmeyecektir. 

3.1.26. Vinç kancasında yük asılı iken, asılı yük altında dolaşılmayacak, başka iş yapılmayacaktır. 

3.2. Manlift Kullanma Talimatı 

3.2.1. Kullanmaya yetkilendirilmemiş ve sertifika veya operatör eğitim belgesi bulunmayan 

personellerin manlift kullanması ve üzerinde çalışma yapması yasaktır. 

3.2.2. Sağlık raporunda işyeri hekimi tarafından imzalanmış “Yüksekte Çalışabilir” ibaresi 

bulunmayan personellerin manlift ile çalışması yasaktır. 

3.2.3. “Yüksekte Güvenli Çalışma” eğitimi almamış personellerin manlift ile çalışması yasaktır. 

3.2.4. “Y17.t521 Manlift Kullanma Talimatı” na göre kullanılınır. 

3.3. Forklift Kullanma Talimatı 

3.3.1. Kullanmaya yetkilendirilmemiş ve sertifika veya operatör eğitim belgesi bulunmayan 

personellerin manlift kullanması ve üzerinde çalışma yapması yasaktır. 

3.3.2. “Y17.t502 Forklift Kullanma Talimatı” na göre kullanılınır. 
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3.4. Diğer Hususlar 

3.4.1. Kiralık kaldırma ekipmanı yapılan işlerden çıkan katı, sıvı ya da gaz atıklar uygun bertaraf 

edilecektir. 

3.4.2. Bu talimat çalışana okutulup, bilgilendirme yapılır Y17f0509 Çatıda-Yüksekte-Kaldırma 

Ekipmanı ile Çalışma İzin Formunda bulunan çalışan beyanı okuduğuna dair yaş imza ile 

alınır. 

3.4.3. Kiralık kaldırma ekipmanı ile çalışma formu, iş bittikten sonra mutlaka ilgili kişiye bilgi 

verilerek, çalışma sonunda saat işlenerek, kapatılır. Form kapatılmadan yüklenici firma 

çalışanları fabrikadan çıkış yapamaz. 

3.4.4. İşletmemizde çalışma yapacak olan yüklenici çalışanları “D04t008 Yüklenici, Tedarikçi 

Kalite, Çevre İSG Performansı İzleme Talimatı”na göre değerlendirilir. İSG ile ilgili büyük bir 

uygunsuzluk ya da olay yaşanması durumunda; yüklenici çalışması durdurulur.  

 

4. REFERANSLAR 

4.1. Kullanılan Terimler 

 İSG: “İş Sağlığı ve Güvenliği” ifadesi kısa kodu. 

 İG: “İş Güvenliği” ifadesi kısa kodu.  

 KKD: “Kişisel Koruyucu Donanım” ifadesi kısa kodu. 

4.2. Kullanılan Formlar 

 Y17f0509 Çatıda-Yüksekte-Kaldırma Ekipmanı ile Çalışma İzin Formu 

4.3. Referans Dokümanlar 

 4857 sayılı İş Kanunu 

 6331 sayılı Iş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 

 

5. DOKÜMAN REVİZYON DURUMU 

REVİZYON 

NO. 

REVİZYON 

TARİHİ 

REVİZYON YAPILAN 

BÖLÜMLER 
YAPILAN DEĞİŞİKLİKLER 

00 11.08.2009 - İlk defa oluşturuldu. 

01 08.12.2017 Tamamı 
Tamamı gözden geçirilerek, mevcut duruma 

göre güncellendi. 

02 24.01.2021 Tamamı 
Kaldırma ekipmanı olarak; vinç, forklift, manlift, 

v.b birleştirildi.  

03 09.06.2026 Tamamı 
Tamamı gözden geçirilerek, mevcut duruma 

göre güncellendi. 

 


